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1. EINLEITUNG

Der , Anrechnungs-Selbstcheck” — Handbuch fiir das Frontend, dient all
denjenigen, die eine Vorabpriifung auf Anrechnung durchfiihren méchten. Sie
finden hier alle Schritte der Vorabpriifung fiir eine individuelle und pauschale
Anrechnung beschrieben. Dies soll Ihre Benutzung erleichtern und eine mégliche
Hilfestellung aufzeigen. Somit begleitet Sie dieses Handbuch bei lhrem
Anrechnungsprozess und stellt [hnen Erklarungen zur Benutzung bereit.
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2. REGISTRIERUNG -
ANMELDUNG

Registrierung

Um die digitale Plattform zu nutzen, miissen Sie sich zunéchst registrieren. Unter:
https://algoa.leuphana.de klicken Sie auf der linken Seite auf Mein Konto. Dort
klappt sich ein kleines Register auf, wo Sie den Botton REGISTRIEREN finden. Fiillen
Sie nun die Felder mit Ihren persénlichen Daten aus (Abb. 1). Sie bekommen an die
von lhnen angegebene E-Mail-Adresse einen Link geschickt. Wenn Sie den Link
anklicken, haben Sie Ihre Registrierung abgeschlossen und kdnnen sich anmelden.

Benuzerkonto erstellen
Herr E
- {
-4
EEEEE 1
=
LE U PH ANA Passwort Passwort wiederholen
[ 1ch akzeptiere di 5

Anmeldung

Geben Sie zur Anmeldung die E-Mail-Adresse und das Passwort ein, welches Sie fiir
die Registrierung verwendet haben.

Website:
https://algoa.leuphana.de
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3. AUSWAHL STUDIENGANG

Wenn Sie sich angemeldet haben, werden Sie auf die Studiengangs-Auswahlseite
weitergeleitet (Abb. 2). Dort wéhlen Sie den Studiengang aus, fiir den Sie eine
Vorabpriifung auf Anrechnung durchfiihren méchten.

Danach kdnnen Sie auswahlen, ob Sie eine pauschale oder individuelle Anrechnung
durchfiihren méchten.

Tour
Anrechnungs-Selbstcheck

Funktio: awtzung

LEUPHANA

m @ Bitte wiihlen Sie einen Studiengang aus:
EUROPAISCHE UNION
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4. PAUSCHALE ANRECHNUNG

Unter der pauschalen Anrechnung finden Sie, fiir den jeweiligen Studiengang,
bereits auf Anrechnung gepriifte Aus- und Weiterbildungen. lhre
Auswahlmaéglichkeiten fiir die pauschale Anrechnung erkennen Sie an der blauen
Schrift (Abb. 3). Wenn Ihre Aus-/Fort-/ oder Weiterbildung in der pauschalen
Anrechnung aufgefiihrt ist, konnen Sie diese anklicken, ansonsten gehen Sie zuriick
und wéhlen die individuelle Anrechnung aus.

algoa.leuphana.de 2 © $ ( +

Anrechnungs- Pauschale Anrechnung <
Selbstcheck n thr Bilduny

Admin AlgoA

in Konto

B
LEUPHANA

Wenn Sie lhre Aus-/Fort- oder Weiterbildung gefunden haben, wéhlen Sie diese aus.
Tragen Sie hier alle Informationen zu Ihrer Aus-/Fort-/Weiterbildung ein. Dafiir fiillen
Sie die Felder NAME DER BILDUNGSEINRICHTUNG ODER NAME ARBEITGEBER*IN
und ABSCHLUSSJAHR ODER ZEITRAUM aus. Fiir die Felder TITEL DER AUS-/FORT-
/WEITERBILDUNG und BUNDESLAND wahlen Sie bitte die passende Antwort aus.

Wenn Sie alle Felder ausgefiillt haben, klicken Sie auf den blauen Botton WEITER.
Auf der nachsten Seite finden Sie zundchst alle Informationen, die Sie eingegeben
haben und die Module, die lhnen voraussichtlich pauschal angerechnet werden
(Abb. 4). Zudem kénnen Sie weitere Bottons anklicken. Wenn Sie auf DOKUMENT
ERZEUGEN klicken, 6ffnet sich in einem neuen Tab ein Dokument, das Sie drucken
oder speichern kdnnen. Diesem Dokument entnehmen Sie, welche Unterlagen fiir
das Beratungsgesprach mitgebracht werden sollen. Wenn Sie auf TERMIN
VEREINBAREN klicken, werden Sie zu lhrem Mail-Programm weitergeleitet, um an
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bwl-ps@leuphana.de oder soza@leuphana.de eine Mail zu senden. Wenn Sie keine
weitere Anrechnung vornehmen mdéchten, haben Sie an dieser Stelle die
Vorabpriifung auf Anrechnung vollstidndig durchgefiihrt. Ansonsten kénnen Sie,
indem Sie auf WEITEREN SELBSTCHECK STARTEN klicken, eine weitere
Vorabpriifung auf Anrechnung vornehmen.

algoa.leuphana.de o | b O [
Anrechnungs- Ergebnis £4
Selbstcheck For e erfolgreich absolvierte Weiterbildung GEEE LT
Kontaktieren Si et

Admin AlgoA irt/-in IHK Liineburg-Wolfsburg, IHK Lineburg, Niedersachsen, 2020
odul wenn die rfilt sind.

nde M

Bitte senden Sie das generierte Portfolio mit in der Mail an den Studiengang

) DOKUMENT ERZEUGEN i TERMIN VEREINBAREN © WEITEREN SELBSTCHECK STARTEN

H
g
1
B
LEUPHANA

by Leuphana School

Abb. 4 — Vollstdndige pauschale Anrechnung
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5. INDIVIDUELLE
ANRECHNUNG

Wenn Sie die individuelle Anrechnung auswahlen, gelangen Sie zunédchst zu der
Moduliibersicht (Abb. 5). In der Moduliibersicht werden die Module aus dem
Curriculum dargestellt, die angerechnet werden kénnen. Nun kénnen Sie die
einzelnen Module auswahlen und den Inhalt, Umfang und die Credit Points
nachlesen. Wenn Sie der Meinung sind, dass der Inhalt zu Ihrer Aus-/Fort-
/Weiterbildung passt, dann kénnen Sie dieses Modul auswéhlen oder Sie wahlen das
Modul aus und fiigen noch weitere hinzu. Diese Seite verfiigt zudem (iber eine
Legende, der Sie die Modulbezeichnungen entnehmen kdnnen.

algoa.leuphana.de 2 o th . =2

Anrechnungs- Individuelle Anrechnung, Moduliibersicht <
Selbstcheck

Im ersten Schritt der Selbsteinschatzung
oder Berufspraxis passt. Bitte Klicken Sie

Admin AlgoA

individuelle Modulauswahl. Wenn Sie Ihre Mod

in Konto

sssss

# Modulauswahl

= = == e [ = =

F5 Arbeitsfelder

F12 Aktuelle
smamm]m smunpmm o nprojekt Handeln §
F1 Geschichte und Fa i und §

kommunalen Roum

Theorien i Handeln Verantwortung

Fa F3 Recht und F7 1
® Forschungsmethoden Verwaltung Studienprojekt Grundlagen Bedlm gen Bedingungen

LEUPHANA

el F3 Recht und K2 Organisation und F2c Praxis! mowu
Verwaltung Veriinderung sumlu\pm;ek\
- —
9
K1 Person und
) Interaktion

Anrechenbare Fachmodule (A1-AS)
_--

Abb. b — ModulUbersicht

5.1 UMFANG

Nachdem Sie lhre Modulauswahl getroffen haben, fiihren Sie nun einen
Umfangsvergleich (Abb. 6) durch. Dafiir tragen Sie die Présenzzeit und die
Selbstlernzeit in Stunden in die dafiir vorgegebenen Felder ein. Zuséatzlich missen
Sie lhre Angabe in dem Feld darunter erldutern. Die Einschatzung des zeitlichen
Umfangs sollte méglichst genau sein und beinhaltet sdmtlichen zeitlichen Umfang,
den Sie zur Vorbereitung, Nachbereitung, etc. aufgewendet haben. Die
Informationen kénnen Sie bei dem Bildungstrager erfragen oder manchmal stehen
sie auch mit in lhrem Abschlusszeugnis.
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A Modulauswahl (1) ~ :E
H

Kontaktieren Sie uns gern.

Umfang der absolvierten aulerhochschulischen Leistung

Nachdem Sie den Umfang eingegeben und erlutert haben, klicken Sie bitte auf “weiter

Umfang der bereits absolvierten auBerhochschulischen Leistung
Umfang des Moduls
B Umfang :  Priisenzzeitin Stunden

(@ inuten)) - und Neuropsyehelogie
w

125h
- Selbstlemzeit in Stunden
(Zeitstunden (60 Minuten))

odang sEeupal

Bitte erléutern Sie kurz (max. 500 Zeichen) Ihre Angabe:

LEUPHANA

Klicken Sie nach lhrer Eingabe unten rechts auf den blauen Botton WEITER. Auf der
nachsten Seite wird mittels eines Ampelsystems eine erste Einschatzung zu lhrer
Anrechnung angegeben. Demnach kann die Ampel griin, rot oder gelb sein. Dieses
Ergebnis stellt lediglich die erste Einschatzung dar und bietet einen ersten groben
Anhaltspunkt.

5.2 INHALT

Als nachstes nehmen Sie einen Inhaltsvergleich vor. Klicken Sie dafiir alle Inhalte
an, die Sie bereits in Ihrer Aus-/Fort-/Weiterbildung oder in lhrer Berufspraxis
behandelt haben. Hier findet sich ebenfalls ein Feld, um den Zusammenhang der
behandelten Inhalte zu reflektieren. Klicken Sie nun unten rechts auf den blauen
Botton WEITER. Sie erhalten auch hier durch die dargestellte Ampel eine erste
Einschatzung auf Anrechnungsméglichkeit.

5.3 NIVEAU

Um den Vergleich abzuschlieBen, folgt zuletzt der Niveauvergleich. Sie haben zum
einen die Méglichkeit, eine Niveaustufe laut DQR einzutragen. Dazu finden Sie einen
Link, der Sie auf die Seite des DQR fiihrt. Dort kdnnen Sie eine Qualifikationssuche
durchfiihren und Ihre Aus-/Fort-/Weiterbildung ggf. auswahlen.

Andernfalls klicken Sie auf INDIVIDUELLER NIVEAUVERGLEICH.

,ANRECHNUNGS-SELBSTCHECK* HANDBUCH FUR DAS FRONTEND | 5. INDIVIDUELLE
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5.3.1 Individueller Niveauvergleich

Um den individuellen Niveauvergleich durchzufiihren, folgt nun eine Einschatzung
in vier Bereichen (Abb. 7). In den Bereichen Wissen, Fertigkeit, Sozialkompetenz
und Selbststandigkeit sind jeweils Kompetenzen aufgelistet, die Sie anhand einer
Vier-Punkte-Skala einschatzen kénnen. Zusatzlich finden Sie noch ein Feld, in dem
Sie Ihre Einschatzung kurz festhalten und erldutern miissen. Ist dies abgeschlossen,
erhalten Sie auch fiir den individuellen Niveauvergleich ein Ampelergebnis zu sehen
mit zuséatzlicher Auflistung Ihrer individuellen Einschdtzung in den vier Bereichen.

LEUEHANA

WETER©

5.4 EINGABE

Nachdem Sie erneut auf den blauen Botton WEITER geklickt haben, gelangen Sie zu
einer Eingabeseite (Abb. 8). Hier tragen Sie alle relevanten Informationen zu der
Aus-/Fort-/Weiterbildung oder l|hrer Berufspraxis ein, die Sie individuell auf
Anrechnung priifen mdchten. Das BUNDESLAND kann per Drop-Down ausgewahlt
werden. Sollten Sie lhre Aus-/Fort-/Weiterbildung in einem anderen Land als
Deutschland absolviert haben, wahlen Sie Sonstiges aus. Die Felder TITEL DER AUS-
/FORT-/WEITERBILDUNG = ODER  BERUFSBEZEICHNUNG, @ NAME DER
BILDUNGSEINRICHTUNG ODER NAME ARBEITGEBER*IN, ABSCHLUSSJAHR ODER
ZEITRAUM und WEITERE AUSBILDUNG (FALLS ZUTREFFEEND) fiillen Sie individuell
aus. Danach klicken Sie auf den blauen Botton WEITER.
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Eingabe R Modulauswahl (1) ~ <

Bitte geben Sie hier den Titel Ihrer Aus-, Fort., Weiterbildung oder Ihre Berufsbezeichnung an. Sowie den Namen der Bildungseinrichtung oder
lhres Arbeitsy

SHK AlgoA tsplat

aufierhochschulisch erbract

Titel der ODER

Name der ODER Name

Bundesland
Niedersachsen
[ FEingabe

[ramey——

Abschlussjahr ODER Zeltraum

Weitere Ausbildungen (falls zutreffend)

B
LEUPHANA

5.5. ERGEBNIS

Auf der Ergebnisseite werden lhnen nochmal der Umfang der absolvierten
auBerhochschulischen Leistung(en), die Ubereinstimmung der Inhalte und
Ubereinstimmung des Niveaus mit den zuvor dargestellten Ampeln angezeigt (Abb.
9). Zuséatzlich kdnnen Sie Ihr Portfolio-Dokument einsehen, indem Sie auf den
blauen Botton DOKUMENT ERZEUGEN klicken. Sie sehen daneben noch den Botton
TERMIN VEREINBAREN. Klicken Sie diesen Botton an, werden Sie zu lhrem Mail-
Programm weitergeleitet, um an bwl-ps@leuphana.de oder soza@leuphana.de eine
Mail zu senden. Bitte schicken Sie lhr generiertes Ergebnis mit.

,ANRECHNUNGS-SELBSTCHECK* HANDBUCH FUR DAS FRONTEND | 5. INDIVIDUELLE
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Abb. 9 — Ergebnis der individuellen Anrechnung

{5} DOKUMENT ERZEUGEN i TERMIN VEREINBAREN
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6. WEITERE FUNKTIONEN

Auf der linken Seite sehen Sie ein Auswahlregister. Sie kdnnen ,,Mein Konto“ (Abb.
10) auswahlen, wodurch sich drei Funktion ausklappen. Klicken Sie auf ,Meine
Ubersicht*, so gelangen Sie zu lhren erstellten Antragen. Hier sehen Sie den Status
Ihres Antrages, der von der Studiengangskoordination bearbeitet werden kann. Sie
konnen lhren durchgefiihrten Selbstcheck hier betrachten oder bearbeiten. Dort
finden Sie auBerdem die Auswahlméglichkeit: NEUEN ANTRAG STELLEN. Dadurch
gelangen Sie wieder auf die Ubersichtsseite, auf der Sie zunachst Ihren Studiengang
auswahlen. Zudem haben Sie hier die Moglichkeit, Ihr Konto zu Iéschen und Sie
kénnen sich von der Seite des Anrechnungs-Selbstchecks abmelden.

aaaaaaaaaaaaaaa o =
Meine Antrage WLZ
Folgende Antrge sind im System hi aben
ontak
+ne
ssssss
..........
_
i
Pevechil  ONXUMOE. . ... Mooegementechokll g,

&R
LEUPHANA

Unterhalb dieser Funktionen sehen Sie ein Haus-Symbol. Wenn Sie darauf klicken,
gelangen Sie zurtick zur Startseite.

Sobald Sie eine pauschale oder individuelle Anrechnung begonnen haben, erscheint
bei jedem Schritt in der rechten Ecke das Symbol eines Briefes. Je nachdem,
welchen Studiengang Sie ausgewahlt haben, kénnen Sie hier eine Mail an bwl-
ps@leuphana.de oder soza@leuphana.de mit lhren Fragen senden.

Zudem erscheint auf der rechten Seite die Option auf ,technischer Support” zu
klicken. Dadurch 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die Méglichkeit haben,
anzugeben, wenn etwas aus technischer Sicht nicht funktioniert.
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