Wie stelle ich einen Finanzantrag beim DSi?

www.leuphana.de/dsi > Finanzen

A 4

~ sollt, dann Anleitung

DSi — Merkblatt — Wie stelle ich einen Finanzantrag?
offnen.

Als erstes fillt Ihr den DSi-Finanzantrag vollstandig aus.
Diesen findet Ihr unter Finanzen auf der DSi-Website:
DSi — Vorlage Finanzantrag

DSi

Dachwerband der
Studierendeninitiativen
Laneburg

Dachverband der S
z Hd. Finanzreferent_in

Lineburg, den

Finanzantrag

Ein Finanzantrag kann jederzeit bei dem/der Finanzreferent_in des DSi Lineburg eingereicht werden.
Dieser bezieht sich auf bereits getatigte A ben. Der aktuell verfiigh Idb kann beim DSi
Lineburg erfragt werden (dsi@leuphana.de).

Das Hochschulfinanzjahr beginnt am 01.10.

Achtung: Wenn sich die Verwendung, bzw. der Zweck der M‘tlel auf eine Veranmahung beziehen, die
Gewinne fiir die Initiative abwirft, so flieBen diese i fgrund des Hi hulrechtes an den
AStA und nicht an die jeweilige Initiative.

Weitere Informationen befinden sich in der Finanzordnung des DSi (www.leuphana.de/dsi).

Name, Vorname (Antragsteller_in):
E-Mail Adresse (fur Ruckfragen):

Wenn lhr Gberhaupt nicht wisst, wie |hr den Finanzantrag ausfiillen

Ihr kdnnt die
Antrage zu jeder
Zeit abgeben.

Dachverband der

Studierendeninitiativen
LUneburg

Initiative:
ﬁ'@mmh Wenn der Verwendungszweck nicht klar wird,
konnt lhr diesen zusatzlich auf der Riickseite in
1 bis 2 Satzen formlos erklaren.
IBAN:
BIC:
Kontoinhaber_in (falls abwei

Datum, Unterschrift (Antragsteller_in):

Die entsprechenden Quittungen im Original und eine Kopie dieser Quittungen liegen dem Finanzantrag
bei.

Wichtig:

Die Quittungen!



> Wir freuen uns, wenn die Finanzantrage nicht erst am
letzten Tag (also am 30. September) in unserem Briefkasten
landen.

Ihr kdnntgern auch mehrere Rechnungen mit einem

D Finanzantrag einreichen: Dazu addiert Ihr einfach die Betrage
aller Euch vorliegenden Rechnungen. Um das etwas
Ubersichtlicher machen, fligt bitte ein Deckblatt hinzu, auf
dem ihr alle Betrage auflistet.

Zu den Quittungen
Es ist wichtig, dass lhr alle Originalrechnungen einreicht.

Dazu klebt Ihr diese auf einem DIN A4 Blatt fest, sodass wir
diese abheften konnen.

Danach macht ihr 2 Kopien von den Rechnungen.

1. VORSICHT!
Pfand kann nicht erstattetwerden, das heif$t, dass dieser von

dem Rechnungsbetrag abgezogen werden muss, bevor lhr den
Antragbei uns einreicht.

2. VORSICHT!
Im Allgemeinen sind Rechnungen fiir Bahntickets einfacher

einzureichen, wenn lhr aber einen Tankbeleg habt, begriindet
kurz, dass die Autofahrt giinstiger war oder ob essich um

Transportkosten handelt.



vollstandig aus.
Diesen findet Ihr unter Finanzen auf der DSi-Website:
DSi — Vorlage Kostenerstattungsantrag AStA

| Als zweites fllt lhr den AStA-Kostenerstattungsantrag (am PC)

Ohne den Antrag des AStA konnen wir
Euren Antrag leider nicht bearbeiten.

|E AStA

Universitéat
Kostenerstattungsantrag Lanebu rg

Hiermit beantrage ich die Erstattung der entstandenen Kosten durch die Studie

Leuphana Universitidt Lineburg auf mein unten angegebenes Konto. Ic
im Zuge der Tatigkeit fir die Studierendenschaft der Leuphana Uni

Name, Vorname (Antragsteller_in):

E-Mail Adresse (fiir Riickfragen): \

Telefonnummer {fir Rickfragen): >

Kostenstelle (Nummer und Name): V\
Betrag:

{Pfand wird nicht erstattet)

Verwendungszweck: /

IBAN: k

Kreditinstitut: ]
e
Kontoinhaber_in:
{falls abweichend)
| Hier unterschreiben! »
Datum, Unterschrift (Antragsteller_in) Kst, Datum, Unterschrift (Zeichnungsberechtigte_r)

Alle Aufwendungen miissen im Original belegt werden. Die Originalbelege sind auf ein pesondertes
Blatt zu kleben und an den Antrag anzuheften. Belege im DIN A4 Format miissen nicht auf einen
gesondertes Blatt geklebt werden und kénnen so angeheftet werden. Thermobelege miissen
zusatzlich kopiert werden.

Durch ges Finanzrefe rat suszufillen:

Anordnung

Bestatigung

Betrag




u Am Ende solltet Ihr haben:

B2l lase

B Kostanerstattungsantrag Lineburg

A —

Original-

Rechnungen

rechnungen Kopie 1

u Abschicken!

Dachverband

der Studierendeninitiativen
Universitatsallee 1

21335 Lineburg

Unser Briefkasten ist in Gebaude 6!

“ Noch Fragen?
Schreibtuns an ...

dsi@leuphana.de

Rechnungen
Kopie 2




